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-------------------------------------------------------------
LEIDRAAD PROJECTOMSCHRIJVING
--------------------------------------------------------------------------
LEADER – OOST GRONINGEN

	In uw projectomschrijving geeft u een duidelijk beeld  van het project waarvoor u subsidie aanvraagt. De projectomschrijving is, evenals de projectbegroting, een verplichte bijlage bij het aanvraagformulier dat u invult (zie: http://www.leaderoostgroningen.nl/europese-aanvragen). Om uw aanvraag goed te kunnen beoordelen, verzoeken wij u alle weergegeven punten onder A en B zo volledig mogelijk te beschrijven en toe te lichten (herkenbaar en in de aangegeven volgorde). Onder punt C geeft u aan welke bijlage u naast de verplichte bijlagen heeft bijgevoegd. De omvang van de projectomschrijving dient beperkt te blijven.

Opmerking van algemene aard: U mag de verplichte onderdelen van de projectomschrijving (A + B)  weergeven in een eigen format, maar zorg ervoor dat uw projectomschrijving volledig is en alle (verplichte) bijlagen zijn bijgevoegd. Een incomplete subsidieaanvraag en een incompleet projectomschrijving kunnen wij niet in behandeling nemen! 



A. VOORBLAD PROJECTOMSCHRIJVING
Op het voorblad vermeldt u in ieder geval de onderstaande gegevens. 

A1	Naam van het project
	Geef uw project een duidelijke naam. 

A2	Beschrijving van het project in max. drie zinnen
Als u subsidie ontvangt voor de uitvoering van het project is het mogelijk dat de samenvatting wordt gebruikt voor publicatiedoeleinden. Bijvoorbeeld om weer te geven welke projecten subsidie hebben ontvangen voor de uitvoering van LEADER Oost-Groningen.

A3	Hoofdaanvrager (penvoerder)
Geef hier aan wie de hoofdaanvrager (penvoerder) van het project is. De penvoerder is degene die zorg draagt voor de administratieve afwikkeling van de subsidieaanvraag, voortgangsrapportages en de vaststelling richting de subsidieverstrekker. Ook voor eventuele andere verplichtingen is de penvoerder het aanspreekpunt. 

Indien er sprake is van een landbouwer (landbouwbedrijf)  als hoofdaanvrager, dient een MKB-toets meegeleverd te worden. Zie voor de stukken: http://www.leaderoostgroningen.nl/europese-aanvragen

A4	Datum en versienummer
	U vermeldt op uw projectomschrijving een versienummer en datum.
	

B. 
SPECIFIEKE PROJECTGEGEVENS

	Onderdeel B ‘Leidraad specifieke projectgegevens’ is een verplicht onderdeel in uw projectomschrijving. De onder B opgenomen punten / onderdelen dienen in de projectomschrijving aan de orde te komen (dit dient opgenomen te worden in de aangegeven volgorde). 



B1	Huidige situatie
· Beschrijving bestaande situatie. 
Relevante kaarten en/of foto’s van de bestaande situatie (i.v.m. de nulmeting) kunnen worden ingevoegd of in de bijlage worden opgenomen. 
· Huidige eigendom, beheer en onderhoud.
· Ligging
· Eventuele knelpunten

B2	Uitvoering en toekomstige situatie
· Beschrijving van de uit te voeren werkzaamheden.
· Concrete beschrijving in fasen van aard en type van de activiteiten. 
· Beschrijving van het eindresultaat (wat zijn de doelstellingen?). Geef aan hoe u gaat bepalen dat de eindresultaten zijn behaald. 
· Beschrijving van de eventuele nieuwe situatie qua eigendom, beheer en onderhoud. 
· Schets of tekening c.q. plankaart van de toekomstige situatie. 

B3	Mogelijke risicofactoren
· Beschrijf hier de factoren die impact kunnen hebben op het slagen van het project en beschrijf de maatregelen die u neemt om deze (potentiële) risico’s te beperken. Te denken valt ook aan vergunningen, relevante milieuwetgeving enz. 
· Geef aan of u bij de start van het project beschikt over alle relevante vergunningen en/of andere verplichte documenten ten behoeve van de uitvoering van het project.
· Geef aan of er nog obstakels te verwachten zijn bij de start van het project. Of dat u obstakelvrij kunt beginnen met het project.  
· Geef aan of er door de investeringen in het project mogelijke negatieve omgevings-effecten kunnen ontstaan (bijvoorbeeld geluidsoverlast, geurhinder, etc). 

B4 	Planning
· Geef aan wanneer u bent gestart met de voorbereidingen van het project. 
Let op: De voorbereidingskosten die gemaakt en betaald zijn ten behoeve van het project dienen als afzonderlijk projectonderdeel weergegeven te worden. Geef een specificatie van de gemaakte en betaalde kosten in de voorbereiding.
· Geef aan wanneer u start met de daadwerkelijke uitvoering van het project. 
· Geef een chronologisch overzicht van het tijdpad waarin u het project gaat uitvoeren (in fasen/per projectonderdeel) en licht toe waarom deze planning realistisch is.
· Geef aan of er sprake is van een aanbesteding in het project.
· Geef aan wanneer u het project gaat opleveren en afsluiten. 

B5 	Kosten en financiën
· Geef een samenvatting van de gespecificeerde projectbegroting. In de bijlage moet u een uitgebreide projectbegroting conform de richtlijn bijvoegen. Daarvoor maakt u gebruik van het verplichte Excel format ‘Begroting en financiering’.
· In het algemeen dienen kosten aantoonbaar en onlosmakelijk verbonden te zijn met het project, dienen redelijk en billijk te zijn en verplichtingen kunnen alleen worden aangegaan na indiening aanvraag. Deze omschreven kosten dienen aan te sluiten op de begrote kosten zoals weergegeven in het format van de begroting.
· Geef aan op welke wijze het project gefinancierd wordt. 
· Indien u financiering van een derde partij ontvangt, dient u de status van die financiering te vermelden. In het geval dit een andere subsidie betreft is een toezegging van die subsidie (verleningsbeschikking) een verplichte bijlage. 
· Geef aan hoe u uw projectadministratie gaat bijhouden voor het project. Geef aan op welke wijze u het inkoopproces, het betalingsproces en de urenregistratie gaat verantwoorden. Geef aan op welke wijze de rechtstreekse relatie van facturen en geschreven uren met het project kan worden aangetoond.
· Samenwerkingsverband: Indien er sprake is van een samenwerkingsverband is de penvoerder (degene die namens het samenwerkingsverband de subsidieaanvraag heeft ingediend) verantwoordelijk voor het bijhouden van de volledige projectadministratie. Geef daarom een beschrijving van de interne procedures van het samenwerkingsverband waarmee transparante werking en besluitvorming gegarandeerd wordt en waarmee belangenconflicten worden voorkomen. U kunt voor het maken van afspraken ten behoeve van het samenwerkingsverband ons format ‘samenwerkingsovereenkomst’ gebruiken en daarin de afspraken vastleggen. 

B6	Selectiecriteria
Uw projectplan wordt door de adviescommissie beoordeeld aan de hand van selectiecriteria. De selectiecriteria en de manier waarop de punten worden toegekend zijn beschreven in artikel 11 van het openstellingsbesluit van de maatregel LEADER. Het is van belang om op de verschillende selectiecriteria een goed onderbouwde toelichting te geven en deze opneemt in uw projectomschrijving. De adviescommissie beoordeelt uw project op met name deze onderdelen en zal op basis van die beoordeling punten toekennen aan uw project. De projecten met de meeste punten komen als eerste in aanmerking voor subsidie. Voor meer informatie over de puntenmethodiek zie de toelichting op onderdeel B4 in dit document. 

De volgende selectiecriteria zijn van toepassing:
· Bijdrage aan de (sub)doelen van de LOS (Lokale Ontwikkelingsstrategie)
Licht per (hoofd)thema toe waarom en in welke mate de kosten in het project bijdragen aan de doelen en subdoelen van de LOS Oost Groningen:
· economische impuls bij achterblijvende minder verstedelijkte regio’s;
· activiteiten of ontmoetingsplaatsen die de sociale cohesie op het platteland vergroten, zeker daar waar men sterker afhankelijk is van nabuurschap;
· uitbreiden en verbeteren van de toeristische en agro-toeristische infrastructuur.
· Draagvlak
Licht toe waarom en in welke mate het project een breed draagvlak heeft uitgaande van:
· Communicatie over het project (op welke wijze wordt er gecommuniceerd?);
· Overleg met belanghebbenden (hoeveel mensen zijn er bij het project betrokken?);
· Brede lokale en regionale steun (op welke wijze wordt de omgeving bij het project betrokken?).
· Continuïteit
Licht toe waarom en in welke mate het project blijk geeft van continuïteit en toekomstig beheer en onderhoud:
· Betreft het een eenmalig project?
· Is er zicht op een structureel terugkerend karakter van het project of is er zicht op instandhouding langer dan de verplichte 5 jaren?
· Hoe groot is de structurele bijdrage van het project aan de regio?


· Financiële en organisatorische haalbaarheid
Beschrijf en onderbouw de mate waarin het project haalbaar is vanuit financieel en organisatorisch oogpunt, hetgeen blijkt uit:
1.	De organisatiebeschrijving;
2.	De expertise van de initiatiefnemer;
3.	Het realisme van het tijdpad (zie ook B4);
4.	Een sluitende transparante begroting (zie ook B5);
5.	Het dekkingsplan (zie ook B5).
· [bookmark: _GoBack]Innovativiteit
Onderbouw en beschrijf de mate van innovativiteit van het project. Is het project daadwerkelijk vernieuwend voor de streek Oost Groningen?
· Integraliteit
Onderbouw en geef een beschrijving van de mate van integraliteit van het project. Te denken valt aan:
· Bedient het project meerdere doelgroepen?
· Is er een kans dat het project anderen enthousiasmeert en aanjaagt?
· Educatieve waarde
Onderbouw en beschrijf wat de educatieve waarde is van het project. 
· Heeft het project een educatief karakter?
· Bestaat het project uit een educatief onderdeel (betrekken onderwijs/ informatieve website)?
· Kunnen anderen binnen of buiten de regio er van leren?
· Toepassing buiten Oost Groningen
Onderbouw en beschrijf of het project toepasbaar is op andere plekken binnen of buiten de regio Oost Groningen.

B7	Publicatie en communicatie
Beschrijf op welke wijze u tijdens voorgenomen voorlichting- en communicatieactiviteiten duidelijk gaat maken dat u steun uit het Europees programma voor plattelandsontwikkeling (POP3 / LEADER) ontvangt. 

B8 	Verklaringen omtrent uw onderneming en/of het project
U dient de volgende zaken te verklaren en toe te lichten in uw projectplan en eventuele bijlagen aan te leveren:
· Geef aan dat uw organisatie of één van de partnerorganisaties niet in financiële moeilijkheden verkeert. Hiervoor gebruikt u ons format ‘verklaring niet in moeilijkheden. 
· Geef aan dat er geen uitstaand bevel tot terugvordering tegen uw onderneming bestaat, volgend op een eerdere beschikking van de Commissie van de Europese Gemeenschappen waarin steun onrechtmatig en onverenigbaar met de gemeenschappelijke markt is verklaard.
· Geef aan of er voor dezelfde activiteit reeds subsidie is aangevraagd in dezelfde openstellingsperiode (dubbele aanvraag)?
· Geef aan of er voor dezelfde activiteit en subsidiabele kosten op grond van enige regeling, een andere regeling, reeds subsidie verstrekt tot het op grond van Europese verordeningen toegestane maximale subsidiepercentage of -bedrag?
· Geef aan of u in de afgelopen drie belastingjaren subsidie/steun heeft ontvangen die valt onder de zogenoemde ‘minimissteun’? (dit is niet project gerelateerd maar organisatie gebonden).
· Geef aan of er is gestart met de uitvoering van de activiteit, niet zijnde de uitvoering van voorbereidingshandelingen, voordat de aanvraag is ingediend?
C. BIJLAGEN

☐    Begroting LEADER Oost-Groningen (Excel bestand)

☐    Verklaring onderneming niet in moeilijkheden (enkel van toepassing op een onderneming) 

☐    Volmacht subsidieadviseur (indien van toepassing)

☐    Ingevulde MKB-toets (enkel van toepassing op landbouwondernemingen) 

☐    Samenwerkingsovereenkomst (in geval van samenwerkingsverband)

☐    De minimisverklaring

☐    Toekenning financiering van derden en/of andere subsidies 
         (indien van toepassing en vooraf toegezegd)

☐    Toekenning vergunningen  (indien van toepassing)

☐    Topografische kaart locatie project


TOELICHTING – PROJECTOMSCHRIJVING

B4. Selectiecriteria
De adviescommissie beoordeelt uw projectplan met punten op de verschillende selectiecriteria. Waarbij per criterium punten worden toegekend met de volgende regels (zie ook openstellingsbesluit LEADER provincie Groningen):
· het maximale aantal punten te scoren per criterium bedraagt 10 punten;
· het minimum aantal gescoorde punten dient per artikel te bedragen:
 artikel 11, onder 1, 4 punten;
 artikel 11, onder 2, 5 punten;
 artikel 11, onder 3, 4 punten;
 artikel 11, onder 4, 5 punten;
 artikel 11, onder 5, 3 punten;
 artikel 11, onder 6, 3 punten;
 artikel 11, onder 7, 3 punten;
 artikel 11, onder 8, 3 punten.
· Projecten dienen minimaal 40 punten te behalen om voor subsidie in aanmerking te komen.
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